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ACTA No. 25 DE 2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: COMITE SELECCION BANCO DE INSTRUCTORES

2025.
CIUDAD Y FECHA: SANTA HORA INICIO: HORA FIN:
MARTA, 31 de octubre 10:00 HORAS 12:00 HORAS
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
SUBDIRECCION CAAG

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Seleccionar los instructores para la contratacion en los programas de TITULADA

CAMPESENA, FICY ARTICULACION CON LA MEDIA para la vigencia 2025.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Seleccionar los instructores para la contratacion en los programas de TITULADA

CAMPESENA para la vigencia 2025.

DESARROLLO DE LA REUNION

Atendiendo los compromisos adquiridos mediante acta 022 En atencién a la necesidad
planteada por el Profesional de CampeSENA, se retnen los miembros del comité descrito a
continuacion para la seleccidon de instructores del programa TITULADA CAMPESENA, FIC Y
ARTICULACION CON LA MEDIA para la vigencia 2025

TITULADA CAMPESENA:
NUMERO DE
AREA INSTRUCTORES
PECUARIA 1
DERECHO FUNDAMENTALES
NATURALES 1

El Ing Yair Tache informa que adicional a las necesidades de instructores pendientes de
suplir se hace necesario la contratacion de

1 instructor de Comunicaciones para titulada Campesena.

2 Instructores de Emprendimiento para titulada Campesena
1 Instructor de Ambiental para titulada Campesena

1 Instructor de Matematica y Fisica para titulada Campesena
1 Instructor de SST para el programa FIC
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Solicita también que ya que se va a revisar el banco de instructores se proceda a seleccionar
estos dos instructores que se requieren para dichos programa .

Recuerda también la necesidad de suplir de instructores para el programa de articulacion con

la media
ARTICULACION CON LA MEDIA:

NUMERO DE
AREA INSTRUCTORES
AGRONOMO 2
AMBIENTAL 1
SST 1
ACUICOLA 3

En atencidn a la propuesta del Ing Tache se procede a revisar el Banco de instructores 2025
para la seleccién de instructores y se tiene:

TITULADA:
CONVOCATORIA 33050:
Postulados:
REVISION
NOMBRE CEDULA
LUIS RICARDO SALEBE MORON 1052974433 NO CUMPLE
LUIS ENRIQUE RIQUETT CANTILLO 1081758803 CUMPLE
CONVOCATORIA 31147:
Postulados:
REVISION
NOMBRE CEDULA
MELISSA OLIVEROS DIAZ 1216965513 CUMPLE
CONVOCATORIA 31280:

Postulados: Para esta convocatoria se solicita se estudie la posibilidad de seleccionar el
instructor relacionado a continuacion el cual estuvo contratado en la titulada regular con un
excelente desempefio y finalizé contrato el 10/10/2025

REVISION
NOMBRE CEDULA
TOMAS ALFONSO MEZA CUMPLE
MERINO 1046816156
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CONVOCATORIA 31178:
Postulados: Para esta convocatoria se solicita se estudie la posibilidad de seleccionar el

instructor relacionado a continuacion el cual estuvo contratado en la titulada regular con un
excelente desempefio y finalizé contrato el 15/10/2025

REVISION
NOMBRE CEDULA
ADRIANA PATRICIA TAPIA CUMPLE
PEREIRA 1083031600
CONVOCATORIA 31271:

Postulados: Para esta convocatoria se solicita se estudie la posibilidad de seleccionar el
instructor relacionado a continuacion el cual estuvo contratado en la titulada regular con un
excelente desempefio y finalizé contrato el 15/10/2025

REVISION
NOMBRE CEDULA
DANIEL FABRICIO OROZCO CUMPLE
MORALES 1083017547
CONVOCATORIA 33136:

Postulados: Para esta convocatoria se solicita se estudie la posibilidad de seleccionar el
instructor relacionado a continuacién el cual estuvo contratado en la titulada regular con un
excelente desempefio y finalizé contrato el 15/10/2025

REVISION
NOMBRE CEDULA
BRAYNER ENRIQUE RAMOS CUMPLE
AVILA 1081918137
CONVOCATORIA 31151:

Postulados: Para esta convocatoria se solicita se estudie la posibilidad de seleccionar el
instructor relacionado a continuacion el cual estuvo contratado en la titulada regular con un
excelente desempefio y finalizé contrato el 24/10/2025

REVISION
NOMBRE CEDULA
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ANGELICA MARIA NAVARRO CUMPLE
PANIAGUA 1081918137

CONVOCATORIA 31147:
Postulados: Para esta convocatoria se solicita se estudie la posibilidad de seleccionar el

instructor relacionado a continuacion el cual estuvo contratado en la titulada regular con un
excelente desempefio y finalizd contrato el 19/11/2025

NOMBRE CEDULA REVISION
DUWARD DARIO MEDINA BARRIOS 1082852647 CUMPLE
CONVOCATORIA 29766:

Postulados: Para esta convocatoria se solicita se estudie la posibilidad de seleccionar el
instructor relacionado a continuacién el cual estuvo contratado en la titulada regular con un
excelente desempefio y finalizé contrato el 15/11/2025

NOMBRE CEDULA REVISION
ELIZABETH EUGENIA DURAN RIOS 1082909329 CUMPLE
CONVOCATORIA 33136:

Postulados: Para esta convocatoria se solicita se estudie la posibilidad de seleccionar el
instructor relacionado a continuacién el cual estuvo contratado en la titulada regular con un
excelente desempefio y finalizé contrato el 15/11/2025y 28/11/2025

NOMBRE CEDULA REVISION
SHIRLEY DE JESUS TORRES RUIZ 39059994 CUMPLE
NELSON LEONARDO LONDONO CUMPLE
COLORADO 84086892

Validado que los aspirantes cumplen con el perfil solicitado y adicional ya estuvieron
contratados en formacion titulada avala su seleccion para el programa de TITULADA
CAMPESENA

FIC:

CONVOCATORIA 29782:
Postulados: Para esta convocatoria se solicita se estudie la posibilidad de seleccionar el

instructor relacionado a continuacion el cual estuvo contratado en la titulada regular con un
excelente desempefio y finalizé contrato el 15/10/2025
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NOMBRE CEDULA REVISION
YEFRY DAVID HORTA VIZCAINO 1083003291 CUMPLE

ARTICULACION CON LA MEDIA:

CONVOCATORIA 33136
REVISION
NOMBRE CEDULA
LEONARDO RAUL VALENCIA NO CUMPLE
ARAQUE 1084742235
MARIA ANGELA HERRERA CUMPLE
FUENTES 1067866403
LUIS ALBERTO HINCAPIE CUMPLE
FRAGOSO 12543836
CONVOCATORIA 30378
REVISION
NOMBRE CEDULA
JESUS ANDRES DAZA MORALES 1081819465 CUMPLE

Para esta convocatoria no existe mas postulados por lo que solicita tener en cuenta instructor
relacionado a continuacion el cual estuvo contratado en la titulada regular con un excelente
desempefio y finalizé contrato el 15/10/2025

REVISION
NOMBRE CEDULA
FRANCISCO BOTERO MARTINEZ 7633945 CUMPLE
CONVOCATORIA 30091
REVISION
NOMBRE CEDULA
JULIO JOSE GUTIERREZ CUMPLE
AGUDELO 1081825875
JUAN ANTONIO VARELA CUMPLE
CABALLERO 9876853
CONVOCATORIA 31187
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REVISION
NOMBRE CEDULA
MARIANELLA COBA VARGAS 1082045070 CUMPLE

Teniendo en cuenta la necesidad de contratacidn, se convocara al comité de seleccién para

llevar a cabo una nueva jornada de revisiéon y seleccidn de instructores, a partir del banco de

instructores 2025.

En esta jornada se priorizard la contratacién de instructores para los programas pendientes

de Fic, Economia Popular, Titulada Campesina y Articulacién con la Media.

CONCLUSIONES

Analizado el Banco de Instructores 2025, el comité decide seleccionar a los instructores que

se relacionan a continuacién para ser contratados en el programa descrito, teniendo en

cuenta las siguientes observaciones:

1. Aspirantes inscritos en el Banco de Instructores 2025 que cumplen con el perfil

solicitado:
TITTULADA CAMPESENA
CODIGO | NOMBRE DEL
NOMBRE TELEFONO CORREO
APE PROGRAMA
DERECHOS TOMAS ALFONSO MEZA
31280 FUNDAMENTALES MERINO 3122587944 | tonbcmeza@gmail.com
31178 ADRIANA PATRICIA TAPIA 3013055473
CULTURA FISICA PEREIRA 3013055473 | adriptp31@gmail.com
DANIEL FABRICIO OROZCO
31271 ETICA MORALES 3053285906 | psi.danielorozco@gmail.com
BRAYNER ENRIQUE RAMOS
33136 EMPRENDIMIENTO AVILA 3127239923 | brainerramos@hotmail.com
ANGELICA MARIA NAVARRO
31151 COMUNICACIONES PANIAGUA 3103560307 | angienavarrop@gmail.com
31147 3106920695
NATURALES MELISSA OLIVEROS 3104052242 | melyoliverosd@gmail.com
LUIS
33050 PECUARIA ENRIQUE RIQUETT CANTILLO 3135558618 | luisriquett_vet@hotmail.com

31147 MATEMATICA Y FiSICA

DUWARD DARIO MEDINA
BARRIOS

3225274023

duward01@gmail.com

29766 AMBIENTAL

ELIZABETH EUGENIA DURAN RIOS

304 2117200

ing.elirios@gmail.com

33136 EMPRENDIMIENTO

SHIRLEY DE JESUS TORRES RUIZ

shirleytorres_2010@hotmail.com

33136 EMPRENDIMIENTO

NELSON LEONARDO LONDORNO
COLORADO

300 3301862

nelsonleonardolondono@gmail.co
m
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FIC:
CODIGO | NOMBRE DEL TELEFON
APE PROGRAMA NOMBRE 0] CORREO
29782 SST YEFRY DAVID HORTA VIZCAINO 3007632993 | yefryh38@gmail.com
ARTICULACION CON LA MEDIA:
CODIGO | NOMBRE DEL
APE PROGRAMA NOMBRE TELEFONO CORREO
29955 ACUICULTURA MARIA ANGELA HERRERA 3135027108 | mayo.12@hotmail.es
3245960147
30378 AGRICOLA JESUS ANDRES DAZA MORALES 3012275885 | jesus.daza@hotmail.es
31187 SST MARIANELLA COBA VARGAS 3023696737 | n_ella@hotmail.com
3006320765 | fcoboteromartinez@outlook.co
29718 AGRICOLA FRANCISCO BOTERO MARTINEZ 6054359680 | m
JUAN
30091 AMBIENTAL ANTONIO VARELA CABALLERO 3218346131 | ingjuanvaca3081@gmail.com
LUIS ALBERTO HICAPIE 3003080845
29955 ACUICULTURA FRAGOSO 3043845299 | luchoh55@yahoo.com.mx
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISI()N VIRTUAL

Remitir acta de
seleccién al area de

contratacién

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCI | APRUE | OBSERVACION | FIRMA O PARTICIPACION
A/ EMPRESA BA VIRTUAL
(SI/NO)
Yair Tache Niebles Coordinador S|
Académico
Luis Davila Coha Instructor S|
CAAG
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Rafael Pacheco Profesional SI
Cabana CampeSENA r';.r;:@,{;(@ =

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Generalidades:

v" Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area responsable
de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

v' Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se
tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta
debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de trabajoy
se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos
relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a conformar sus

respectivos expedientes.
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Si se requiere imprimir (en lo
posible no): Se debe imprimir en
caso de que se trate de un
documento que haga parte de un
expediente del drea, salvo que se
gestione como un documento
electrdnico en los sistemas de
informacion adecuados que
cumplan los requisitos de
documento electrénico y permita la
conformacion de los expedientes
electrénicos o hibridos.Quién lo
guarda: Las actas deben ser
guardadas en sus respectivos
expedientes.Otros, segun se
considere necesario.Previo al inicio
de la reunidn se debe diligenciar los
espacios de informacién basica
como lo son: nombre del comité o
de la reunidn, ciudad y fecha, lugar
o enlace, Direccidn, Regional,
Centro de formacidn, agendas o
puntos para desarrollar y objetivos

de la reunién.Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta
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SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto a la

firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronoldgico,
del mas antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la

tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en

que se celebra la reunidn.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la reunién y la

hora de finalizacién

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se

celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo la
reuniéon y el enlace si se trata de una
reunion virtual y/o si la reunidn fue grabada
registre el enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunidn con participacién

presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o

de la reunion.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacion de

quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar

el propésito o finalidad de la reunién

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcién del desarrollo de la
reuniéon conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los

roles que desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE Se registran las actividades y/o decisiones

COMPROMISOS . .
asignadas, las fechas de cumplimiento y se

incluye la firma de aceptacion.

Realice revision de los

compromisos anteriores

ASISTENTES y APROBACION DE Dependiendo del tipo de reunién presencial

DECISIONES o virtual la firma se puede realizar de forma

digital o manuscrita

APRUEBA (SI/NO) Si o no aprueba el acta

OBSERVACION Escriba las consideraciones pertinentes

frente a la aprobacion del acta

FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL Si la reunion es presencial firme el
documento (manuscrita) si es virtual lo

podra hacer con firma electrénica o digital

ANEXOS Aquellos  archivos como  imagenes,
documentos Excel, documento PDF, entre
otros, que se visualizaron en la reunién y

sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o captura
de pantalla de los asistentes, si se
trata de una reunién virtual o, de
los asistentes que participan a

través de una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL: Cualquier informacién vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO: Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el

Tratamiento de los datos

TITULAR Persona natural cuyos datos personales

sean objeto de Tratamiento
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TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccidn, almacenamiento, uso,

circulacién o supresion

FINALIDAD

La utilizacidn de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizacion de los datos debe ser informada
al titular de la informacién previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacion, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacién al respecto
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